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• Fare (Mouse)

• Yön Tuşları

• Tab (Sekme) Tuşu

• Ctrl + Sağ/Sol Ok  A ve XFD

• Ctrl + Aşağı/Yukarı Ok  1 ve 1048576

• Ctrl+PageUp/PageDown Sayfa1-Sayfa3



• Hücre Seçme (Komşu Hücreler)
• Fare ile,

• Shift + Fare ile,

• Shift + Yön Tuşları ile

• Hücre Seçme (Ayrı Hücreler)
• Ctrl + Fare ile

• Satır Seçme
• Fare ile (Satır Numarasına tıklayarak)

• Shift + Boşluk Çubuğu

• Sütun Seçme
• Fare ile (Sütun Adına tıklayarak)

• Ctrl + Boşluk Çubuğu

Excel – Seçim İşlemleri
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• Tüm Hücreleri Seçme  Ctrl + A

Excel – Seçim İşlemleri
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Tümünü seç



Excel – Sütun Genişliği
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Excel – Sütun Genişliği



Excel – Sütun Genişliği

8



Excel – Sütun Genişliği
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• Aktif Hücreyi Bulmak  Ctrl+BackSpace

• Faresiz Sağ Tıklama  Shift+F10

• Çalışma sayfası seçmek (Mouse ile)

• Komşu sayfalar  Shift (Birinci ve sonuncu sayfa tıklanır)

• Komşu olmayan sayfalar  Ctrl

• Satır-Sütun veya Sütun-Satır kopyalama

 Sağ klik-Özel Yapıştır-Sırayı değiştir

veya
İşlemi tersine çevir
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Sırayı değiştir
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Excel – Otomatik Tamamlama
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Excel – Otomatik Tamamlama
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Excel – Özel Listeler Oluşturma 
DosyaSeçeneklerGelişmişÖzel Listeleri Düzenle…
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Excel – Özel Listeler Oluşturma
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Excel – Otomatik Tamamlama
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Excel – Otomatik Tamamlama
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Excel – Metni Sütunlara Dönüştürme



Excel - Seriler
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Durum Çubuğu



Excel – Durum Çubuğu
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• Sayfadaki verilerin aritmetiksel, mantıksal, istatistiksel vb.
işlemler için kullanılan denklemlerdir, sonuç bildirirler.

• Her zaman eşittir işaretiyle (=) başlar.

• Sonuç, formülün bulunduğu hücreye yazılır.

• Hücrede kullanılan formül, formül çubuğu alanında görüntülenir.

• Formül yazma işlemi bittiğinde Enter.

Excel Çalışma Tablosu 
Formüller



23

Kullanılmak istenen fonksiyon özellikleri

• biliniyorsa;

formül çubuğuna formül doğrudan yazılır.

• bilinmiyorsa;

Formüller  İşlev Ekle

Excel Çalışma Tablosu 
Formüller


